АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Нижнеудинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 декабря 2011 года № 304
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА

ДЕТЕЙ В ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕУДИНСКОГО РАЙОНА

Руководствуясь Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. N 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. N 666, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. N 1204, на основании ст. 45 Устава муниципального образования «Нижнеудинский район», администрация муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке приема детей в дошкольные образовательные учреждения на территории Нижнеудинского района.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в печатном средстве массовой информации «Вестник Нижнеудинского района».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра муниципального образования «Нижнеудинский район» А.И. Козловского.

Мэр муниципального образования
«Нижнеудинский район»
С.М. Худоногов
Утверждено

постановлением администрации

муниципального района
муниципального образования
«Нижнеудинский район»

от 22 декабря 2011 года № 304
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА ДЕТЕЙ В ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕУДИНСКОГО РАЙОНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. N 3266-1 "Об образовании", Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г. № 666.
1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема детей в дошкольные образовательные учреждения на территории Нижнеудинского района и отчисления из них.
2. ФУНКЦИИ УЧРЕЖДЕНИЯ ПРИ ПОСТАНОВКЕ ДЕТЕЙ НА УЧЕТ
2.1. Правила приема детей в образовательные учреждения муниципального образования «Нижнеудинский район», реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждение) определяются Учредителем образовательного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе образовательного учреждения.

Постановку на учет детей для предоставления места в Учреждении и снятие с учета осуществляет Учреждение.

2.2. Учреждение:

- осуществляет прием и консультирование родителей (законных представителей) по вопросам постановки на учет детей для предоставления места в Учреждении (далее – учет);

- осуществляет прием письменных заявлений родителей (законных представителей) о постановке на учет ребенка для предоставления места в Учреждении (далее - заявление) по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению, и прилагаемых к заявлениям документов, а также регистрацию заявлений в Журнале регистрации заявлений по форме, установленной приложением 2 к настоящему Положению;

· при приеме заявлений знакомит родителей (законных представителей) с настоящим Положением;

· с целью доступности и открытости информации формирует и вносит соответствующие изменения в электронный список очередников Учреждения на официальном сайте Управления образования администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район»;

· выполняет иные функции, связанные с приемом воспитанников в Учреждение, в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
3. ПОРЯДОК ПОСТАНОВКИ ДЕТЕЙ НА УЧЕТ И СНЯТИЯ С УЧЕТА
3.1. Места в Учреждении предоставляются детям, состоящим на учете, в порядке очередности исходя из времени принятия таких детей на учет, за исключением случаев, установленных пунктами 3.3.-3.5. настоящего Положения.

3.2. Постановка детей на учет осуществляется независимо от пола, национальности, языка, социального происхождения, имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

3.3. Во внеочередном, первоочередном, преимущественном порядке в Учреждение принимаются лица в соответствии с законодательством Российской Федерации и Иркутской области.
3.4. В случае, если у ребенка имеется право на предоставление места в Учреждение по нескольким основаниям, указанным в пунктах 3.3.-3.5. настоящего Положения, место в Учреждении предоставляется по одному основанию по выбору родителей (законных представителей).

3.5. Для постановки детей на учет родители (законные представители) предоставляют в Учреждение:

· заявление по форме, установленной приложением 1 к настоящему Положению;

· документы, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);
· медицинское заключение;

· документы, подтверждающие право приема детей в Учреждение во внеочередном, первоочередном порядке, документы, подтверждающие преимущества при приеме детей в Учреждение.

При зачислении ребенка в группу компенсирующей или оздоровительной направленности дошкольного учреждения, кроме перечисленных документов, необходимо заключение медико-психолого-педагогической комиссии или медицинской комиссии.

3.6. Право на предоставление места в Учреждении в соответствии с пунктами 3.3.-3.5. настоящего Положения устанавливается с момента предоставления документов, подтверждающих права приема детей в Учреждение во внеочередном, первоочередном порядке, документы, подтверждающие преимущества при приеме детей в Учреждение.

3.7. При подаче заявления родители (законные представители) дают письменное согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с законодательством о персональных данных.

3.8. Учреждение отказывает родителям (законным представителям) в приеме заявления и постановке детей на учет в следующих случаях:

- возраст ребенка превышает на 1 сентября текущего года 7 лет;

- не предоставлены документы, указанные в пункте 3.7. настоящего Положения;

- ребенку предоставлено место в другом Учреждении.

3.9. Отсутствие у ребенка, его родителей (законных представителей) регистрации по месту жительства в Нижнеудинском районе Иркутской области не может является основанием для отказа в постановке такого ребенка на учет.

3.10. Заявления регистрируются в Журнале регистрации заявлений по форме, установленной Приложением 2 к настоящему Положению, который должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью Учреждения.

3.11. Персональные данные ребенка, его родителей (законных представителей) в течение 3 рабочих дней со дня приема заявления вносятся в соответствующий список очередников Учреждения.

3.12. В случае изменения адреса места жительства ребенка, адреса места жительства, контактных телефонов родителей (законных представителей), родители (законные представители) в течение месяца со дня изменения адреса места жительства, контактных телефонов сообщают об этом в письменной форме в Учреждение.

3.13. Снятие детей с учета производится:

1) при подаче родителями (законными представителями) заявления о снятии ребенка с учета;

2) при выезде ребенка на место жительство за пределы Нижнеудинского района Иркутской области;

3) при исполнении ребенку на 1 сентября текущего года 7 лет;

4) при предоставлении ребенку места в другом Учреждении.

3.14. О снятии ребенка с учета в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления родителей (законных представителей) о снятии ребенка с учета либо исполнения ребенку 7 лет, либо предоставлении ребенку места в Учреждении в Журнале регистрации заявлений делается соответствующая отметка, а в списке очередников Учреждения вносятся соответствующие сведения.

4. ПОРЯДОК ПРИЕМА ДЕТЕЙ В УЧРЕЖДЕНИЕ
4.1. Формирование списка детей, подлежащих приему в Учреждение на новый учебный год, производится Учреждением в период с 1 апреля по 31 мая текущего года.

Прием детей в Учреждение на новый учебный год производится с 1 июня по 31 августа текущего года.

4.2. В Учреждение принимаются дети в возрасте, установленном Уставом Учреждения.

4.3. Освобождающиеся места в течение учебного года заполняются немедленно детьми в соответствии с очередностью.

4.4. Количество групп в Учреждениях определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса.

Количество детей в группах Учреждений определяется исходя из расчета площади групповой (игровой): для раннего возраста - не менее 2,5 метров квадратных на 1 ребенка, в дошкольных - не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка.

4.5. В Учреждении при наличии необходимых условий могут организовываться группы кратковременного пребывания различной направленности с целью посещения Учреждения детьми, не имеющими возможности посещать Учреждение в режиме полного дня пребывания. Комплектование указанных групп производится на основании заявлений родителей (законных представителей). 

4.6. В случае если родители (законные представители) в течение 1 месяца без уважительной причины со дня уведомления руководителем Учреждения о предоставлении ребенку места в Учреждении не обратились в Учреждение с соответствующим заявлением, Учреждение в течение 3 рабочих дней со дня получения вышеуказанной информации вносит соответствующую запись в список детей, подлежащих приему в Учреждение, и предоставляет место в Учреждении другому ребенку в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения.

4.7. При приеме детей в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми этим Учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.8. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении.

4.9. Прием детей в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения.

5. ОТЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ ИЗ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. Правила отчисления детей из Учреждения определяются Учредителем образовательного учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в уставе образовательного учреждения.

5.2. Отчисление детей из Учреждений производится руководителями Учреждений по согласованию с Управлением образования администрации муниципального района муниципального образования «Нижнеудинский район» в следующих случаях:

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его пребыванию в данном Учреждении;

· за несвоевременную, неоднократную (2 и более раза) плату родителей законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении;
- по заявлению родителей (законных представителей).

5.3. Запрещается отчислять детей из Учреждений в связи с изменением места работы родителей (законных представителей).

5.4. За ребенком сохраняется место в Учреждении в случае непосещения ребенком Учреждения из-за:

- болезни ребенка, болезни родителей (законных представителей);

- лечения или оздоровления ребенка в медицинских, санаторно-курортных или иных организациях;

- отпуска родителей (законных представителей) (ежегодный, дополнительный отпуск на время прохождения обучения в высших и средних профессиональных учебных заведениях, по беременности и родам) или выезда ребенка на отдых с близкими родственниками;

- производственных условий труда родителей (законных представителей): простой по вине работодателя, простой по причинам, не зависящим от работодателя и работника;

- летнего периода (сроком до 75 календарных дней) независимо от времени отпуска родителей (законных представителей);

- карантина в Учреждении;

- ликвидации аварийной ситуации в Учреждении.

Случаи, указанные в настоящем пункте, должны быть подтверждены родителями (законными представителями) соответствующими документами.

5.5. О предстоящем отчислении руководитель Учреждения уведомляет родителей (законных представителей) в письменной форме. Отчисление ребенка из Учреждения оформляется приказом руководителя Учреждения.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
6.1. Не урегулированные настоящим Положением вопросы приема воспитанников в Учреждениях регулируются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к Положению о порядке приема
детей в дошкольные образовательные
учреждения на территории
Нижнеудинского района,

и отчисления из них

ФОРМА
ПИСЬМЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЯ (ЗАКОННОГО

РЕДСТАВИТЕЛЯ) О ПОСТАНОВЛКЕ НА УЧЕТ РЕБЕНКА

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МЕСТА В УЧРЕЖДЕНИИ

Заведующему ________________________________
от __________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

____________________________________________,

проживающего(ей) по адресу:

____________________________________________
 (адрес места жительства)

____________________________________________
___________________________________________,

телефон(ы): _________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для предоставления места в МКДОУ _______________________

__________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. ребенка)

__________________________________________________________________________________
(дата рождения ребенка)

__________________________________________________________________________________
(указать примерную дату приема в МКДОУ)

Ребенок имеет право на внеочередное, первоочередное, преимущественное предоставление места в МКДОУ (нужное подчеркнуть),

__________________________________________________________________________________
(указать основания для внеочередного, первоочередного, преимущественного предоставления места в МКДОУ)

Сведения о родителях (законных представителях):

__________________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О., место работы, должность, телефон каждого из родителей (законных представителей))

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
С Положением о порядке приема детей в дошкольные образовательные учреждения на территории Нижнеудинского района, и отчисления из них ознакомлен(а): __________________________________________________________________________________
(дата, подпись, расшифровка подписи)

Даю согласие на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных моего ребенка в соответствии с законодательством о персональных данных: __________

__________________________________________________________________________________
(дата, подпись, расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю следующие документы:

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
________________________
___________________
_________________________________________________

дата



подпись



фамилия, имя, отчество
Приложение 2

к Положению о порядке приема
детей в дошкольные образовательные
учреждения на территории
Нижнеудинского района,

и отчисления из них

ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ
ПИСЬМЕННЫХ ЗАЯВЛЕНИЙ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ ДЕТЕЙ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МЕСТА В УЧРЕЖДЕНИИ
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